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CIRCULAR No. 20231700195291 '
i

PARA: Docentes de aula de las Instituciones Educativas del Municiplo de Popayén
DE: LEYLA ALEXANDRA MUROZ CEDERO
Secretarla de Educaclén Municlpal
ASUNTO: CONVOCATORIA 001-23 PARA EL PROCEDIMIENTO DE ENCARGO DE DIRECTIVO DOCENTE

COORDINADOR .

La Secretaria de Educacién Municlpel de Popaydn, convoca e invlta a todos lps DOCENTES DE AULA con nombramients en
propiedad adscritos a fa planta de la Secretaria de Educaclén, que tengan derecho y que se cons'deren gque cumplen los
requisitos exigidos en el Decreto 1075 de 2015, en su articulo 2.4.6.3.13, adicionado por el Decreto 490 de 2016, que regula
la provisién de cargos de directivos 2 través de fa figura de encargo v 1a circular instructiva N® 27 del § de febrero de 2017 emitida

por la Comisidn Nacional del Servicio civil, para que particlpen en el proceso de provision transitoria; l

* i
1Vacante Definitlva | Cargo Directivo Docente Coordinador " | 1.£ NUESTRA SERORA DEL CARMEN
1 Vacante Definltiva Cargo Directlvo Docente Coordinador I.E COMERCIAL DEL NORTE

Las Pastulaciones continuaran ¢on el cronograma previamente publicade deben hacerse en la pagina de la Oficina de Sesvicio
Atencidn al Ciudadano {Quinto Patio ~ Primer Pisol, de acuerdo 3l sigulante cronograma:

; ___ ACTIVIDAD ' FECHA CALENDARIO

Emisidn y publicaclon de fa convocatoria al proceso de encargo de dos

vacantes de Directivo Docente COORDINADOR 04 de mayo de 2023

Difusién de la convocatoria proceso de encargo de dos vacantes de

Directivo Docente COORDINADOR Entre el 05 y 08 de mayo c_le 2023

Inscripcidn de los directivos docentes 2l proceso de encargo de dos vacantes

de Directivo Docente COORDINADOR Entre el 9 ai 12 de mayo de 2023

Verificacién de requisitos minimes y valoracién de ¢riterios [Entre el 15 al 17 de mayo de 2023

Publicacién de la lista de directivo docente selecclonado para el proceso

de encargo de dos vacantes de Directivo Docente COORDINADOR 18 de maya de 2023

}

Reclamacién de solicitudes de ajuste de fa lista de directivo dacente
seleccionado para el proceso de encargo de dos vacantes de Directivo [19y 23de mayo de 2023
Docente COORDINADOR

Respuesta solicitudes de Reclamacidn del procese de Encargo 25 de mayo de 2023

tendrdn un afio de validez a partir de su emlsién

Publicacidn de Resuitados Definitivos v Cierre de la convocatoria, que 26 de mayo de 2023

Expedicidn del acto administrativo del directivo docente seleccionado para
el proceso de Encargo de una vacante definitiva de Directivo Docente [Entre el 29 al 31 de mayo de 2023
COORDINADOR b

2
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Nota: Es de anotar gue las postulaciones posteriores a la fecha y hora indicada, no se tendran en cuenta para dicho proceso.
PROCESQ:

1.- POSTULACION: Para la postulacion al encargo. EI Directivo docente Coordinador, debe radicar con & FORMATO UNICO
K.01.03, los siguientes documentos manifestando su deseo de participar en la presente convocatoria, deberdn radicarse en la
Oficinas de Servicio Atencion al Ciudadano {SAC} o en link hitp://sac? pestionsecretariasdesducacion.gov.co/app Login/?sec=6b4,
dirigido a la Secretaria de Educacidn Municipak:

3.

Formato unico de hoja de vida para servidor publico, solo se validar el exportado de la plataforma {SIGEP)

Adjuntar soportes gue quiera hacer valer para cumplir los requisitos exigidos en este proceso que no reposen en la
historia laboral del funcionario.

Requisitos de conformidad con el Articulo No. 3 de la Resolucion 20171700120024 de! 24 de noviembre de 2017:

“Requisitos Generales: El encargo en el emples de directivo docente debe recaer en el educader que aspire al mismo y cumpla
los siguientes requisitas generales de cardcter obligatorio.

a) Que estd vinculodo con derechas de carrera docente en la Planta de Personal adscrita o lo Secretaria de Educacicn
Certificada def Municipio de Popaydn.

b} Que acredite los requisitos def carge de docente sefialado en el manug! de funciones, requisitos y competencias para los
cargos de Directivos Docentes y Docentes del Sistema Especial de Correrg Docente de acuerdo a lo establecido por fo
Resolucion No 09317 de 2016 subrogada por lo Resolucién No 15683 del 1° de agosto de 2016.

¢)  Que no tenga sancion disciplinaria en el Gitimo ofio calendario, para fo cual se verificard lo existencig de decisiones
disciplinarias que se encuentren en firme y ejecutoriadas segun lo dispuesto en la Ley 1437 de 2011 y o Ley 734 de 2002,
se descarta el encontrarse en curse una investigacion o proceso disciplinario, no figura esta restriccidn. En todo caso, el
afio calendario se contard desde lo fecha en que quede ejecutariada fo sancidn disciptinaria hasta fa fecha en que se
profiera ef acto administrativo de encargo.

d) Que hovo logrado una evoluacidn de desemperfio sobresaliente en el tiltimo afio. Este requisito solo se aplica sf el
aspirante a ser encargado, es un educador regida por el Decreto Ley 1278 de 2002,

el Que ocupe un empleo inferior al que se va a proveer transitoriamente, asi:

® Encargo de Rector: Coordinador. ® Encargoe de Coordinador: Docente
de Aula o Docente {ider de Apoyo. .

4. Las Hojas de Vidas de los docentes aspirantes a dichos encargos se someterdn a los siguientes criterios de valoracion de
conformidad con la resolucién Ne. 20211700024394 con fecha del 3 junio de 2021, per el Area de Talento Humano,
siendo el aspirante con mayor puntaje qwen asuma el re5pectlvo encargo, con un total de 100 puntos maxima.

No. DESCRIPCION . CRITERIO k 1 PunTAJE
1 Obtenmén de reconocimientos, premios o estlmulos pot la Entre 1 4
gestion pedagdgica
Entrely2 8
(Acreditados por las instituciones educativas Mas de 2 10
correspondientes y o entidades de educacién)
2 Entre Oy 1 Afio 5 J
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tdayor tlempo de experiencia como directlvo docente en +iEntre 1y 2 ARos 10
ncargos anteriores . '
Entre 2 y mas Afios 15
? IMayor tiempo de permanencia en el establecimiento fMenos de 3 afos . i-
educativo en ef cual se encuentra prestando el servicio !
Kocente o directivo docente el aspirante Entre 3y & Alas 7
Entre 6y 10 Afos i0
Entre 10y 15 Afos | 13
Mis de 20 afios I 15
4 Tiempo de Servicio prestade como docente o directivo PMenos de 3 afos i 2
docente en el slstema educativo oficial
Entre 3y 6 Afos [
Eritre 6y 10 Afos \ &
Entre 10 y 15 Afios §
L pas de 16 afios 10
ik lJ_ll.. LA X
5 Sanciones Disciplinarias Haber sido sanclonado disciplinariamente ¢l afio -10

fnmediatamente anterlor a 12 fecha de a soljcitud

Puntuacidn de lo Educacidn Formal:

L
i

i

Se entiende por educacidn formal la educacién superior en los programas de pregrado en las modalidades de formacidn
profesional en programas de posgrado en las modalidades de especializacién, maestria y doctorado. La educacidn formal se
acredita por medio de Tltu'o y/o Acta de grado. Salo se puntuard la educaclon formal acreditada mediante titulos legaimente
vilidos o actas de grado otorgados por situaciones legalmente reconacidas por el Estado Colombiang conforme a la Ley o las
respectivas validaclones ante el Ministerio de Educacién Nacional

MAYOR FORMACION ACADEMICA PARA St DESEMPERO
TIULO , DOS {2} O MAS TITULOS
Pregrado {Licenciado en Educacidon o Titulo Profesional 5 puntos
Especializacidn 10 puntos
Maestriz - 15 puntos
Doctorado 20 puntos :
1
i
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Criterios de Desempate: En caso de presentarse empate entre dos 0 mds aspirantes gue cumplan con los reguisitos generales
establecidos en el articulo cuarto de la presente resolucién para el mismo encargo, se tendran como criterios de desempate, los
siguientes:

1.

Serd seleccionado el aspirante gue ostente mayor antigiiedad con derechos de carrera docante que se acredita con Ia
inscripcidn en el Escalafén Nacional Docente.

El servidor con derechos de carrera que acredite la condicidn de victima, en los términos del articulo 131 de la Ley 1448
de 2011, "Por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacion integral a fas victimas del conflicto armado
interno y se dictan otras disposiciones”.

El servidor de carrera que hubiere sufragado en las elecciones inmediatamente anteriores, para lo cual deberd aportar
el certificado de votacion de acuerdo con 1o establecido en ef articulo 5° de la Ley 403 de 1997,

De no ser posible ef desempate, se decidira a la suerte por medio de balotas, en presencia de pluralidad de servidores
de ia entidad, entre ellos control interno.

5i ningdn fducador se pastula g la convocatorig para la provision del empleo mediante encargo, conforme a lo dispuesto en fo

Resolucidn N2 20171200120024 del 24 de noviembre de 2017, la entidad territorigl encargard directamente a un educodor de

carrera gque cumpla fos requisitos establecidos previamente.

Atentamente,
LEYAA ALEXAN NOZ CEDENO
Secretaria, Secretaria de Educacidh Certificada del Municipio de Popayéan
[ Proyegts Reviso:
w Dsadel Sudige Daza taxia flana cftora fugo ¥
C/ {Aux, Adrmimstrativa Tatento Humano Frafesional Universitano 01
Talento Humano — 5 E M Popayan
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