PASO A PASO
PARA LA HABILITACION

DE LA CONSTRUCCION

CONSTRUCTORES

0 Diligenciar Formulario de registro de empresas en:
WWW.popayan.gov.co -
Inspeccion de Policia Urbanistica

[ W

Adjuntar los siguientes documentos:

- Certificacion Camara de comecio

- Licencia Construccion vigente

- PAPSO (PLAN DE APLICACION DE PROTOCOLO SANITARIO)
- Constancia de envio a Ministerio de vivienda

- Carta de Solicitud firmada por el responsable de la obra
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! - Listado del personal (INFORMACION REQUERIDA EN PAPSO)
|

|

|

- Formato de la Alcadia de Popayan

2

jEspera! Enviaremos respuesta de tu radicacion.

Informacion adicional:

Se permite trabajar de Lunes a Sabado en un horario
de 7:00 a.m. a 6:00 p.m.

Creo en

Lo JN/\'Mll SECRETARIA DE PLANEACION | (oo o 0o




PASO A PASO
PARA LA HABILITACION

DE LA CONSTRUCCION

CADENA DE ABASTECIMIENTO

0 Diligenciar Formulario de registro de empresas en:
. WWW.popayan.gov.co -
Inspeccidn de Policia Urbanistica

Adjuntar los siguientes documentos:

- Certificacion Camara de comecio

- PAPSO (PLAN DE APLICACION DE PROTOCOLO SANITARIO)

- Listado del personal (INFORMACION REQUERIDA EN PAPSO)

I
I
I
I
|
I
I
I
I
. - Uso de suelos
I
|
I
|
|
I
l - Formato de la Alcadia de Popayan
I
I

9 jEspera! Enviaremos respuesta de tu radicacion.

Informacion adicional:

Se permite la atencién al publico de Lunes a Sabado
en un horario: 7:00 a.m. a 4:00p.m.

Creo en

Lo J\/\Mll SECRETARIA DE PLANEACION | (pria o onch




PASO A PASO

PARA LA HABILITACION DE
OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE

CONTRATISTAS DE OBRA/INTERVENTORIA/CONSULTORIA

Formular el PAPSO (Plan de Aplicacién de Proto-
colo de Seguridad), con el contenido relacionado en
el decreto 1995 del 30 de abril de 2020.

Presentar el PAPSO a la ARL para su respectivo
AVAL.

Presentar el PAPSO a la Interventoria o Supervision,
para su aprobacion.

Enviar solicitud de reinicio a la entidad contratante,
incluyendo como anexos el PAPSO, formato para
reinicio, certificacion de la ARL y aprobacion de la
Interventoria o supervision.

La entidad contratante verifica el cumplimiento de
los requisitos y autoriza el reinicio y movilizacion de
los recursos asociados a cada proyecto.

POPAYAN SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA



PASO A PASO

C_NTQOS DE

DE CONDUCTO

ARA LA HABILITACION DE

2

-CONOCIMIENTO

RES (CRC)

Creo en
POPAYAN

Alcaldia de Popayan

Diligenciar Formulario:

— “Solicitud de funcionamiento para Centro de Reconocimiento de Conductores CRC":

www.popayan.gov.co/sectransito/ www.popayan.gov.co/sectransito/

— La informacion suministrada en este formulario debera ser veraz, verificable y

cargada en los formatos establecidos para su correcto diligenciamiento.

Anexar los siguientes datos y documentos:

— Razén Social / Teléfono / Email / Direccion / Nombre del representante legal y
cédula / Servicio que ofrece.

— Dias de atencion: En esta casilla se pueden seleccionar mas de 1 opcién. Si
establece que el sabado y domingo esta dentro de su horario de trabajo debera
tener en cuenta que solo podra atender clientes que estén exceptuados en el

decreto municipal.

— Numero de trabajadores: Para suministrar esta informacién debera descargar el
archivo en formato EXCEL el cual esta incluido en el formulario, debera

diligenciarlo y subirlo.

Protocolo de bioseguridad.

Registro Camara de Comercio: Documento en formato PDF y con vigencia inferior
a 90 dias.

RUT: Documento en formato PDF y con vigencia inferior a 30 dias.

Cdédigos ClIU: informacion numérica la cual debe coincidir con el registro unico
tributario RUT.

—Carta de compromiso del representante legal del cumplimiento del protocolo de
bioseguridad.

—Uso de suelos.
—Certificado de seguridad humana bomberil: Este documento se solicita en cuerpo
de bomberos de Popayan ubicado en la Calle 4norte # 10A-80 y se cargara en

formato PDF.

—Certificado de desinfeccion: Certificado en pdf, con vigencia inferior a 90 dias.

—Comentarios adicionales.



PASO A PASO

ARA LA HABILITACION D
CENTQQ DE ENSENANZA

AUTOMOVILISTICA (CEA)

Para poder operar debera:

Diligenciar Formulario:

— “Solicitud de funcionamiento para Centro de Ensefianza Automovilistica CEA”

www.popayan.gov.co/sectransito/ www.popayan.gov.co/sectransito/

— La informacion suministrada en este formulario debera ser veraz, verificable y

cargada en los formatos establecidos para su correcto diligenciamiento.

Anexar los siguientes datos y documentos:

— Razén Social / Teléfono / Email / Direccion / Nombre del representante legal y
cédula / Servicio que ofrece.

— Dias de atencion: En esta casilla se pueden seleccionar mas de 1 opcién. Si
establece que el sabado y domingo esta dentro de su horario de trabajo debera
tener en cuenta que solo podra atender clientes que estén exceptuados en el

ENSENANZA

decreto municipal.

— Numero de trabajadores: Para suministrar esta informacién debera descargar el
archivo en formato EXCEL el cual esta incluido en el formulario, debera
diligenciarlo y subirlo.

Protocolo de bioseguridad.

Registro Camara de Comercio: Documento en formato PDF y con vigencia inferior
a 90 dias.

RUT: Documento en formato PDF y con vigencia inferior a 30 dias.

Cdédigos ClIU: informacion numérica la cual debe coincidir con el registro unico
tributario RUT.

—Carta de compromiso del representante legal del cumplimiento del protocolo de
bioseguridad.

0

—Uso de suelos.

—Certificado de seguridad humana bomberil: Este documento se solicita en cuerpo
de bomberos de Popayan ubicado en la Calle 4norte # 10A-80 y se cargara en
formato PDF.

—Certificado de desinfeccion: Certificado en pdf, con vigencia inferior a 90 dias.

—Comentarios adicionales.

Creo en
POPAYAN

Alcaldia de Popayan



PASO A PASO

CENTRO DE DIAGNOSTICO
AUTOMOTOR (CDA)

Para poder operar debera:

Alcaldia de Popayan

Creo en
POPAYAN

0

Diligenciar Formulario:

— “Solicitud de funcionamiento para Centro de Diagndstico Automotor CDA™

www.popayan.gov.co/sectransito/

— La informacidon suministrada en este formulario debera ser veraz, verificable y

cargada en los formatos establecidos para su correcto diligenciamiento.

Anexar los siguientes datos y documentos:

— Razén Social / Teléfono / Email / Direccion / Nombre del representante legal y
cédula / Servicio que ofrece.

— Dias de atencion: En esta casilla se pueden seleccionar mas de 1 opcién. Si
establece que el sabado y domingo esta dentro de su horario de trabajo debera
tener en cuenta que solo podra atender clientes que estén exceptuados en el
decreto municipal.

— Namero de trabajadores: Para suministrar esta informacion debera descargar el
archivo en formato EXCEL el cual esta incluido en el formulario, debera

diligenciarlo y subirlo.

Protocolo de bioseguridad.

Registro Camara de Comercio: Documento en formato PDF y con vigencia inferior
a 90 dias.

RUT: Documento en formato PDF y con vigencia inferior a 30 dias.

Cdédigos ClIU: informacion numérica la cual debe coincidir con el registro unico
tributario RUT.

—Carta de compromiso del representante legal del cumplimiento del protocolo de
bioseguridad.

—Uso de suelos.

—Certificado de seguridad humana bomberil: Este documento se solicita en cuerpo
de bomberos de Popayan ubicado en la Calle 4norte # 10A-80 y se cargara en

formato PDF.

—Certificado de desinfeccion: Certificado en pdf, con vigencia inferior a 90 dias.

—Comentarios adicionales.



PASO A PASO

Salvo Conducto
HUMANITARIO

Este documento se debe solicitar a la Oficina de Gestidon del Riesgo, v se

da unicamente por motivos de salud, calamidad o para ciudadanos que
hayan quedado represados en otra ciudad y requieren movilizarse.

Realizar solicitud a través del correo electronico
gestiondelriesgo@popayan.gov.co

¢ Debe anexar:

- Nombre completo, numero de cédula y teléfono de la
persona que debe desplazarse.

- Explicacién del caso o situacidon que presenta.
- Dia y horario de movilizacion.
- Soportes (si los hay).

- Placa del vehiculo.

Importante: El Salvoconducto tiene validez
unicamente para los fines humanitarios solicitados el
dia y en las horas correspondientes.

iDebe cumplir con todos los protocolos y medidas de
bioseguridad!

Creo ]
PQpAYa;/:N OFICINA DE GESTION DEL RIESGO

Alcaldia de Popayan



PASO A PASO
PARA LA HABILITACION
DE PARQUEADEROS

Para poder operar debera:

» DIAS DE ATENCION: En esta casilla se
pueden seleccionar mas de 1 opcidn. Si esta-
blece que el sabado y domingo esta dentro
de su horario de trabajo debera tener en
cuenta que solo podra atender clientes que
estén exceptuados en el decreto municipal.

» NUMERO DE TRABAJADORES: Para sumin-
istrar esta informacion debera descargar el
archivo en formato EXCEL el cual esta inclui-
do en el formulario, debera diligenciarlo y
subirlo.

« PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD: Presentar
el documento y cumplir a cabalidad con los
protocolos de Bioseguridad el cual esta estab-
lecido por la empresa (basado en la resolu-
cion No 666 del 24 de abril de 2020, y debera
subirlo en formato PDF.

« REGISTRO CAMARA DE COMERCIO: Este
documento debera ser cargado en formato

PDF y no debera tener una vigencia supe- rior
a 90 dias.

« CERTIFICADO DE SEGURIDAD HUMANA
BOMBERIL: Este documento se solicita en
cuerpo de bomberos de Popayan ubicado en
la cra 4 No 102-80 y se cargara en formato PDF

Cres en
POPAYAN

Alcaldia de Popayan

O VNIV

« CARTA DE COMPROMISO DEL REPRESEN-
TANTE LEGAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PRO-
TOCOLO DE BIOSEGURIDAD: Este do- cu-
mento unico debera ser descargado de este
formulario y sera debidamente diligenciarlo y
firmado por el representante legal y debera
subirlo al formulario en formato PDF. (basado
en las resoluciones del Ministerio de Salud y
Proteccion Social No 666 del 24 de abril de
2020, 667 del 24 de abril de 2020 y No 739 del
9 de mayo de 2020)

« USO DE SUELOS: Debe incluir permiso de
uso de suelos en conformidad con las normas
urbanisticas del plan de ordenamiento terri-
torial y los instrumentos que lo desarrollen en
formato PDF.

« EL CERTIFICADO DE DESINFECCION: Se
debe subir el certificado en PDF, el cual no
debera tener una vigencia superior a 90 dias,
gue demuestre que ha realizado la desinfec-
cion de las instalaciones, previamente al inicio
de su actividad, evitando el riesgos de con-
taminacién para la tranquilidad de sus clien-
tes y empleados.



PASO A PASO
PARA LA HABILITACION
DE PARQUEADEROS

Para poder operar debera:

o Diligenciar Formulario:
I

« RAZON SOCIAL: Debera colocar el
nombre de la empresa que esta legalmente
constituida.

« TELEFONO:  se colocara en esta casilla
solo datos numeéricos que corresponda a
numero telefénico celular o fijo de la empre-
sa postulante.

« EMAIL: Se incluye la direccion de correo
electronico de la empresa, el cual debera
estar activo.

« DIRECCION: Debera dar informacion exacta
de la ubicacidon del establecimiento.

Creo en
POPAYAN

Alcaldia de Popayan

- - —9 Adjuntar los siguientes datos y documentos:

O VI IFYN

“Solicitud de funcionamiento para parqueadero” en:
WWW.popayan.gov.co/sectransito

La informacidn suministrada en este formulario debera ser veraz, verificable y
cargada en los formatos establecidos para su correcto diligenciamiento.

« NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y
CEDULA: Debera ser la persona que actta en
nombre de esa empresa que aparezca en el
certificado de representacion y existencia de
camara de comercio.

« SERVICIO QUE OFRECE: En caso de ofrecer
otros servicios debe mencionarlos en el for-
mulario.

« RUT: Este documento debera ser cargado
en formato pdf y tendra una vigencia no su-
perior a 30 dias.

« CODIGOS CIIU: Se incluird informacion
numeérica, la cual debe coincidir con el Regis-
tro Unico Tributario RUT. Cédigo ClIU: 5221.




PASO A PASO
“RMISOS DE

MO\/\ IDAD Y TRASTEOS

Para obtener los permisos de movilidad se debera:

0 Realizar solicitud a través del correo electréonico
' secretarlagobierno@ popayan.gov.co

O
®
-
M
Q)
=
M
X
Q)
q

- Nombres completos del conductory
acompanantes.

- Numero identificacion de cada uno.

- Numero Placa de vehiculo.

- Copla de papeles del vehiculo al dia.

- Copla de licencia de conduccidn vigente.

0 - Fecha salida y regreso.

iDebe cumplir con todos los protocolos y
medidas de bioseguridad!

8  Creoan SECRETARIA DE GOBIERNO Y
&4  POPAYAN PARTICIPACION COMUNITARIA




PASO A PASO
PARA LA HABILITACION

DE PELUQUER

V 4

AS

Para poder operar depbera:

Alcaldia de Popayan

Creo en
POPAYAN

Registrarse en el correo electronico:
secretariadafe@popayan.gov.co
anexando los siguientes documentos:

® Concepto sanitario — Secretaria de Salud

e Protocolos de bioseguridad de conformidad con los
lineamientos nacionales, Resoluciéon 666 de 2020 y
Resoluciéon 675 de 2020, ambas del Ministerio de Salud
y Proteccidn Social, asi como los demas protocolos que
para las actividades expida el Gobierno Nacional o las
autoridades locales.

La Secretaria de Desarrollo Agroambiental y de Fomento
Econdmico dard traslado del registro a la Secretaria de
Salud para que esta realice una visita en el

establecimiento, previa a iniciar sus labores, donde otorgara
viabilidad o no frente a la misma.

La Secretaria de Desarrollo Agroambiental y de Fomento
Econdmico expedird el permiso para iniciar actividades,

una vez sea remitida la viabilidad por parte de la Secretaria
de Salud Municipal

SECRETARIA DE DESARROLLO

AGROAMBIENTAL Y FOMENTO ECONOMICO



PASO A PASO

PARA LA HABILITACION "
DEL COMERCIO

Para poder operar depera:

0 Diligenciar formulario de registro de empresas,

—~adl

S
el cual se descarga de la pagina:

WWW.popayan.gov.co.

Una vez se tenga el documento diligenciado, enviar

- - los documentos mencionados a continuacion, al
correo: secretariadafe@ popayan.gov.co
e Certificado de Camara de Comercio — e Protocolos de hioseguridad de confor-
Camara de comercio del Cauca midad con los lineamientos nacionales,
Resolucién 666 de 2020 y Resolucion
® Uso de suelos - 675 de 2020, ambas del Ministerio de
Secretaria de planeacion Salud y Proteccién Social, asi como los

e Matricula de Industria y Comercio -
Secretaria de hacienda

demas protocolos que para las activi-
dades expida el Gobierno Nacional o
las autoridades locales.

e Concepto sanitario -
Secretaria de Salud

9 Enviaremos respuesta de tu solicitud.

NOTA: Los documentos deben estar en formato pdf, legibles y vigentes al afio 2020.
Mayor informacion: 3177905213 - 3122166699
Horario de atencion: 8:00 am a 12:00 my 2:00 pm a 6:00 pm

, dmr | Creoen
SECRETARIA DE DESARROLLO <4 POPAYAN'

AGROAMBIENTAL Y FOMENTO ECONOMICO



