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1. OBJETIVO
Establecer las instrucciones para que los funcionarios de la alcaldia de Popayan
accedan a los correos institucionales.

2. RESPONSIBLE
Responsable de la implementacion del documento es el cargo de Jefe de la Oficina
Asesora de las TIC.

3. ALCANCE
Este procedimiento aplica a todos los funcionarios de la alcaldia de Popayan e
inicia con el ingreso al navegador y termina con el acceso a correo institucional

del funcionario.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

¢ NAVEGADOR: programa que permite navegar por internet u otra red
informatica de comunicaciones.

e CORREO ELECTRONICO: también conocido como e-mail, un término
inglés derivado de electronic mail) es un servicio que permite el intercambio
de mensajes a través de sistemas de comunicacién electrénicos.



ALCALDIA DE POPAYAN LTIC-PGLO1

INSTRUCTIVO PARA INGRESO A LOS CORREOS ELECTRONICOS|  y/arsién: 01

DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE POPAYAN -
Pagina2de?7

Descripcion del instructivo: existen dos maneras de ingresar a los correos
institucionales.

» Primer método de ingreso:

1. Ingresar a www.popayan.gov.co mediante su explorador de internet.

\

Ir a la parte inferior de la pagina web de la alcaldia municipal
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Hacer clic en el link de correo electrénico
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3. Alingresar digitar su usuario y contrasefia (si usted no tiene usuario para hacer uso de este
servicio puede solicitar a la Oficina Asesora de Sistemas Mediante el sistema GLPI)

ii: b|ueho st (888) 401-4678 () products programs support about

have questions?

e

105TNg login

webmail login

Access. manage. and send messages from anywhere In the world.

[xxxxx.xxxxx@popayan gov.co ]

primer nombre.primer apellido contraseha (cedula)

@popayan.gov.co

products programs support company

shared hosting affiliates chat associates terms of service
WordPress hosting education tickets about privacy policy
vps hosting nonprofits knowledge base careers blog

dedicated hosting system status contact

reseller hosting

hosting features

4. Cuando se encuentre validado en el servidor escoja la interfaz “ROUNDCUBE” para hacer
uso del correo

#58 bluehost

Logout

Home

Ha iniciado sesion come "juan.chicaiza@popayan.gov.co”

SquirrelMail

L]

roundcube

open scurce webmal software

Xkhorde

Leer correo mediante Horde
[ Enable Autoload ]

@ @ &8 ©®© 0O 0O

Cambiar Opciones de Auto Configurar cliente  Configurar calendario  Filtrado de correo
contrasena reenvic contestadores de correo y contactos electrdnico

Leer corres mediante SquirrelMail
[ Enable Autoload ]

Leer correo mediante Roundcube
[ Enable Autolaoad ]

Inicic ™ Marcas comerciales ® Ayuda ® Documentacion ® Cerrar sesicn
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> Segundo método de ingreso:

1. Ingresar a www.bluehost.com mediante su explorador de internet.

Dirigirse al boton de Login que se muestra en la siguiente imagen y hacer clic
sobre el mismo.

2 bluehost sales 844-303-1810  chat (D

hosting with
genuine support
starting at $£99 $3.49/month’\

R ass

©

\\\\\\\


http://www.bluehost.com/
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2.

22 bluehost sales 844-303-1810  chat () products

programs login

enjoy increased power, flexibility, and control for

your websites with vps technology.

‘ learn more >|

hosting login

login to your cpanel

[ domain or username

J

[password

J

3. Ingrese sus credenciales de acceso

£ bluehost (888) £01-4678 (O

have questions?

products

nosung login

webmail login

programs sUpporT about

Access, manage. and send messages from anywhere in the world.

[xxxxx.xxxxx@popayan gov.co ]

)

primer nombre.primer apellido

@popayan.gov.co

products programs

shared hosting affiliates
WordPress hosting education

vps hosting nonprofics
dedicated hosting

reseller hosting

hosting features

support

chat

tickets
knowledge base
system status

contraseha (cedula)

company

associates terms of service
about privacy policy
careers blog

contact
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4. Cuando se encuentre validado en el servidor escoja la interfaz “ROUNDCUBE” para hacer uso
del correo

22 bluehost

]
N
=
Logout

Home

Ha iniciado sesidn come "juan.chicaiza@popayan.gov.co”

SquirrelMail
roundcube O #3 g

Leer correo mediante Roundcube Leer corres mediante SquirrelMail

Xkhorde

Leer correo mediante Horde

[ Enable Autoload ] [ Enable Autoload ] [ Enable Autoload ]

@ © @ o O

Cambiar Opciones de Auto Configurar cliente  Configurar calendaric  Filtrado de correc
contrasefia reenvic contestadores de correo v contactos electronico

Inicic ™ Marcas comerciales ® Ayuda ® Documentacién " Cerrar sesign
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